Curriculum Vitae
Europass

Informazioni personali

Cognome/Nome

Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Cittadinanza

Data di nascita

Sesso

Occupazione
desiderata/Settore
professional

Esperienza
professionale

Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Principali atfivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Sepe Mariarosaria

Mobile 335 64 99 105

08 senasllithero. it

ltaliana

13/06/1955

F

da Giugno 2014 - al 31/12/2019

- Titolare Posizione Organizzativa “Trattamento giuridico ed economico., elaberazione
stipendi, quiescenza e previdenza, UNIEMENS, modello 770 e collaborazione con gli
Infopaint.

- Acquisizione dei dati rilasciati dal Servizio Personale, al fine dellimmissione dei dati
nella piattaforma per I'elaborazione stipendiale. Verifica e controllo della elaborazione
buste paga. Realizzazione di schemi di sintesi delle voci stipendiali. Sviluppo
delFUNIEMENS e invio telematico allINPS. Trattamento di pratiche di posta in
quiescenza con relativo sviluppo dei modelli PAO4 e Mod. 350P e compilazione della
Delibera di posta in quiescenza,

Azienda Autonoma di Gura, Soggiomo e Turismo di Napoli (01/01/1985 al 31/12/2019)

Agenzia Regionale Campania turismo (01/01/2020)

Gennaio 2013 - a Maggio 2014

- Titolare Posizione Organizzativa * Quiescenza e Previdenza, Conto Annuale rapporti
con gli Enti Previdenziali
-Titolare di Posizione Organizzativa ad Interim “Archivio, protocollo

s



Principali attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavaero

Tipo di attivita o
settore

Pate

Lavoro o posiziohe
ricoperti

Principali attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di attivita o
settore

Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Principali attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavore

Tipo di attivita o
settore
Date

Lavoro o posizione
ricoperti

elettronico, gestione PEC e gestione posta”

Trattamento di pratiche di posta in quiescenza con relative sviluppo PAO4 e
Mod. 350P & compilazione della Delibera di posta in gquiescenza.

Acquisizione dei dati per lo sviluppo def Conto annuale e relativo invio alla
Ragloneria Generale dello Stato, attraverso il Sistema SICO e invio ai

competenti Uffici della Regione Campania.
Responsabile det Protocollo elettronico per la gestione deila posta in entrata

& in uscita,
Responsabile della gestione della Posta Certificata dell'’Amministrazione

Azienda Autonoma Cura, Soggiorno e Turismao di Napoli - Palazzo Reale

Pubblica Amministrazione

dal 2010 - Dicembre 2012

Attribuzione delle Posizione Organizzativa “Quiescenza e Frevidenza, Conto
Annuale, rapporti con Enti e [stituti Previdenziali”,

Trattamente di pratiche di posta In quiescenza con relativo sviluppo PAO4 &
Mod, 350P & compilazione della Delibera di posta In guisscenza,
compilazione defla Delibera di posta in quiescenza.

Acquisizione dei dati per lo sviluppo del Conto annuale e refativo invie alla
Ragioneria Generale dello Siato, attraverso il Sistema SICO e invio ai

competenti Uffici della Regione Campanta,

Azienda Autonoma Cura, Soggiorno e Turismo di Napoli - Palazzo Reale

Pubblica Amministrazions

dal 2002 - al 2010

Assegnata all'Ufficio Affari Generali, Servizio Segreteria, Personale

Addetta ailistruttoria o alla predisposizicne dei relativi provvedimentl in
materla fiscale, previdenziale, di quiescenza e trattamento economico dal

personale e referente con gl UHici preposth.
Nel 2005 incarico df Referente unico per la trasmissione all'INPDAP dei dat

giuridici ed economici relativi al personale.

Aziends Adtonoma Cura, Seggiorno & Turlsmo di Napoli - Palazzo Resle

Pubblica Amministrazidne

dal 1992 - al 2001

Asseanata all'Ufficio protocollp e addetta all'affrancatrice,

i~



Principali attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di attivita o
settore

Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Principall attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di attivita o
settore
Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Principali attivita e
responsabilita
Nome e indirizzo del
datore di lavoro
Tipo di attivita o
settore

Date

Lavoro o posizione
ricoperti

Principali attivita e
responsabilita
Name e indirizzo del
datore di lavoro
Tipo di attivita o
settore

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Istruzione o

formazione
Date

Titolo della qualifica
rilasciata

Inserimento  della  posta nel  protocollo  informatico e  gestione

dell'apparecchiatura complessa per Iaffrancaturs della posta dell'Ente,
Aziends Autonama Cura, Sogalorno e Turismo di Napoii - Palazzo Reale

Pubblica Amministrazione

dal 1990 - al 1991

Assegnazione a diversi Uffici dell'Ente; Segreteria del Commissario, Ufficio
Starmpa pubblicitid e informazione, Ufficio Ragioneria. Svolto mansioni presso
i Puntl informativi dell'Ente

Particolare altivita presso la segreteria del Commissario e dei Punfi
Informativi dell'Enta

Azienda Autonoma Cura, Soggiorne e Turismo di Napoli - Palazzo Reale

Pubblica Amministrazions

dal 1985 - al 1989

Assunta presso Ente con la mansione di addetta al ceniralino

Adzienda Autonoma Cura, Sogg'iorno g Turismo di Napoli - Palazzo Reale

Pubblica Amministrazionse

Prima del 1985

Impiegata presso uno studio di commercialista con mansioni di consulente per
o sviluppo paghe o contributl,, dichiarazione del redditl (& Mod 740), Mod.

770,e Mod. 101.
Svituppo paghe e contribufi, Consulenza fiscale.

S.r.l PGM Elabarazione dati contabili

Privaio

Via Firenze, 54 - NAPOLI

Anno 2007

Altostalo di partecipazions

frd



Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice

dejl'istruzione e
formazione

Livello nella
clfassificazione
nazionale o
internazionale

Date
Titolo della qualifica
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d’organizzazione
erogatrice
dell'istruzione e
formazione

Livello nelila
classificazione
nazionale o
internazionale

Date

Titolo della qualifica
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice
dell'istruzione &
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o
internazionale

Date
Titolo della qualifica

Aggicrnamenio deile competenze tecnico-professionali degli operatori del

Turismae

Consorzio CONISCO

Corso di formazione di 100 ore

Anno 2005

Altestalo di pariecipazione

Corsao teorico pratico riguardo alfuso del programma Pensicni 87

ATHENA Rasearch

Formazione per ¢li Enti Locali

Anno 2005

Attestato di partecipazione

Denuncia mansile Analitica

INPDAP

Formazione per gl Enti Locali

Anno 2005

Attestato di partecipazione



rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Liguidazione di pensicne in modzliia definitiva

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice | \NpDAP
dell'istruzione e
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o
internazionale

pate | Anhno 2003

Titolo della qualifica | Attestato di partecipazione
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Formazione per gli Enti Locali

La gestione delle buste paghe e dei conlributi per EE.LL.

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice | 1scEA
dell’istruzione e
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o
internazionale

pate | Anno 2003

Titolo della qualifica | Aliestato di partecipazione
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Formaéione per gl Entl Locali

Alfabetizzazions informatica

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice | semidi Zucea $.r.)
dell'istruzione e
formazione

Livello neila | Formazione
classificazione
nazionale o
internazionale

R



Date

Titolo della qualifica
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice
dellistruzione e
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o
internazionale

Pate

Titolo della qualifica
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice
dellistruzione e
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o
internazionale

" Date

Titolo della qualifica
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d‘organizzazione
erogatrice
dell'istruzione e
formazione

Livello nella
classificazione
nazionale o

Anno 2003

Attestalo di partecipazions

Nuove CCNL personale EELL.

ISCEA

Formazione per gl Enti Locali

Arno 2000

Attestalo di partecipazione

Corso operatore Web

CID Software Studio S.r.l

Formazions

1979

Sostenuto esame all'Abo Professionale dei Consutenti del Lavoro

|spattoraio det Laveore di Napoli

NON Iscritia



internazionale

pate | 1977/78

Titolo defla qualifica | Diploma di Operatore Turistico
rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali
possedute

Nome e tipo
d'organizzazione
erpgatrice | |stituto “G.B. Della Porta” di Napoli
dell'istruzione e ‘
formazione

Livello nella
¢lassificazione
nazionale o
internazionale

42/60

Capacita e
competenze
personali

Madrelinguale) | #aliano

Altra{e) linguale)

Autovalutazione | Comprensione ST T Partato g
Livello europeo () | Agaalto L Leitura Interazione orale Proqy;ione ;

Inglese | 15,1 Utente o, Utenie - Utente | Ulente |, [ Utente

" Autonomo "% Autonomo -~ Autonomo || Autonomo " Bas

Francese

. Capacité di lavorare in gruppo maturata in molleplic! esperlenze in cui era
Capacitd e competer}?? indispensabile la collaborazione tra figure professionali diverse, acquisite in
sociall | ambito aziendale. Buona capacitd di relazioni inter-personall e adattabilita a

qualungue conteste lavorativo,

Atlliuding al lavore di gruppo con capacitd organizzative e di sintesi finalizzate .
al raggiungimento degll obiettivi in situazionl di siress, legate soprattutto alle

scadenze previste,
Capacita organizzativa del lavoro in particolare nelle situazionl in cui sono

richieste competenze nell'amblto del “problem solving”.
Buone capacita relazionali con gli interlocutori e di atienzione al recepimento

delle esigenze.
Conoscenza delle principali piaitalorme della Pubblica Amministrazione

Centrale per lo scambio dei dati verso gii Enti Pravidenziali (INPS, ex INPDAP)
@ la Ragioneria Generale dello Stalo, atiraverso il sistema SICO,

Buona conoscenza degli strumenti informatici Microsoft Office e di quelli Open
office. Buona conoscenza delle principali piattaforme Web.

Capacita e competenze
organizzative

Capacitd & competenze
tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Capacita e competenze
artistiche

L



Altre capacith e competenze
Patente | Automobilistica di Tipo B

Ulteriori
informazioni

Allegati | Nessuno

Autorizzo # irattamento dei miei dati personali‘ai sensi del Decreto Legisiativo
2003, n. 196 '

Firma W&

Inleressi per la letlura, viaggi e sport & cinama,




